５　Modelo de los documentos para llevar las cuentas de la Asociación.
　　Las actividades de la Asociación Vecinal es solventada en casi  su totalidad por las cuotas de sus miembros. Es muy importante explicar claramente, el uso y los resultados del dinero recaudado.
　　Lo que hace necesario confeccionar los documentos relativos a las entradas y salidas como así también el balance del estado financiero, para su exposición, explicación y aprobación por parte de los miembros. También, es de suma importancia para el correcto funcionamiento de la asociación, poder esclarecer y responder las inquietudes y preguntas de los socios.
A continuación, exponemos los modelos más comunes.
Modelo “Presentación Contable de la Asociación Vecinal del barrio ◯◯◯ correspondiente al año ◯◯◯”
Para los ingresos　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（en yenes）
	Tema
	Presupuesto del año

(Cantidad)
	Presupuesto del año anterior

(Cantidad fiscal)
	Diferencia

(Cantidad en exceso o deficiencia de presupuesto)
	Descripción

	Resultado (ganancia o pérdida)
	
	
	
	Resultado traspasado del año anterior

	Cuotas de los socios
	
	
	
	〇〇yenes×〇〇familias

	Cuotas de “ayuda y soporte”
	
	
	
	〇〇yenes×〇〇socios de “ayuda y soporte”

	Cant. designada para las actividades de la asociación
	
	
	
	De parte de la municipalidad de Okazaki

	Otros ingresos
	
	
	
	Interés de los depósitos

	Total
	
	
	
	


※　Los aportes asignados para el desarrollo de las actividades, deben registrarse como ingresos.
Las comisiones que se reciben 2 veces al año, deben contarse como ingresos de la asociación. El saldo deberá indicarse en los estados financieros y recibir la aprobación de los miembros de la asociación.
Para los gastos　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（en yenes）

	Tema
	Presupuesto del año

(Cantidad)
	Presupuesto del año anterior

(Cantidad fiscal)
	Diferencia

(Cantidad sobrante del presupuesto)
	Descripción

	Gastos de las reuniones
	
	
	
	Representante General〇 yenes

Junta directiva 〇yenes

	Gastos de las act. del representante (o de compensación de los directivos)
	
	
	
	

	Gastos de las act. oficiales (o de compensación de los directivos)
	
	
	
	Directivos 〇 yenes

	Tema
	Presupuesto del año

(Cantidad)
	Presupuesto del año anterior

(Cantidad fiscal)
	Diferencia

(Cantidad sobrante del presupuesto)
	Descripción

	Gastos de  comunicaciones
	
	
	
	Teléfono〇yenes、
correo〇yenes

	Compra de equipos
	
	
	
	Archivero〇yenes, 

mesa〇yenes

	Gastos de oficina
	
	
	
	Útiles de escritorio〇yenes

	Gasto por cuenta
	
	
	
	Grupo XXX  〇yenes

	Gastos de felicitación y pésame
	
	
	
	Acontecimeinto XXX〇yenes 、pésame〇yenes

	Gastos del Centro Comunitario
	
	
	
	Reparaciones〇yenes、Gastos de agua, luz, etc〇yenes

	Gastos de desarrollo de la asociación
	
	
	
	Asoc. de la Tercera Edad〇yenes、asoc. de Niños〇yenes

	Gastos de recreación
	
	
	
	Ejercicios de la Mañana〇yenes, Fiesta de la Educación Física〇yenes

	Gastos de la Salud y Bienestar Ambiental
	
	
	
	Gastos relativos al ambiente como ser limpieza, etc〇yenes、Gastos de desinfectantes〇yenes

	Gastos de 〇〇
	
	
	
	Actividad□□ 〇yenes

	Reserva
	
	
	
	Fondos para la renovación de las salas de reuniones de los establecimientos del área.

	Total
	
	
	
	


※　Es aconsejable que se registren todos los gastos que se desprenden de las actividades del Representante y de la Junta Directiva como asi también los distintos ingresos. Estos ingresos pueden estar sujetos al impuesto a la renta.
　※Informe fiscal de la Auditoría correspondiente al Año ◯◯◯◯（Ej）
　　De acuerdo a la auditoria de los registros y después de la revisiónde los respectivos comprobantes, se con firma la veracidad y exactitud de las cuentas de esta asociación.
　　　Día     Mes    Año
　　　　　　　　　　　　　　　　   Asociación de Vecinos del barrio 〇〇〇
　　　　　　　　　　　　　　　　　　          Auditor 〇　〇　〇　〇　印
　　　　　　　　　　　　　　　　　          　Auditor 〇　〇　〇　〇　印
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