
器具 作業台 床 床 天井 内壁 レンジフード 換気扇 スライサー フライヤー 冷蔵・冷凍庫

毎日実施 毎日実施 毎日実施 週1回実施

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

31

担当者名を記入する

清掃実施記録　　　　　　　　　　月分

日付 曜日

社長 責任者 担当
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確認時間 温度 確認者 確認時間 温度 確認者 確認時間 温度 確認者 確認時間 温度 確認者

開始 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
終了 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
開始 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
終了 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
開始 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
終了 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
開始 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
終了 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
開始 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
終了 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
開始 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
終了 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
開始 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
終了 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
開始 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
終了 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
開始 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
終了 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
開始 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
終了 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
開始 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
終了 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
開始 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
終了 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
開始 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
終了 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
開始 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
終了 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
開始 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
終了 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
開始 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
終了 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
開始 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
終了 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
開始 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
終了 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
開始 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
終了 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
開始 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
終了 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
開始 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
終了 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
開始 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
終了 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
開始 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
終了 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
開始 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
終了 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
開始 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
終了 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
開始 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
終了 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
開始 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
終了 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
開始 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
終了 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
開始 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
終了 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
開始 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
終了 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
開始 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
終了 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃

1

2

3

設定温度　　　　　℃～　　　　℃設定温度　　　　　℃～　　　　℃

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

31

24

25

26

27

18

19

28

29

30

20

21

22

23

業務日付 曜日

冷蔵庫温度記録　　　　　月

設定温度　　　　　℃～　　　　℃

冷蔵庫① 冷蔵庫② 冷蔵庫③ 冷蔵庫④

担当者はボールペンで確認温度を記入しサインをする

設定温度　　　　　℃～　　　　℃

社長 責任者 担当
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確認時間 温度 確認者 確認時間 温度 確認者 確認時間 温度 確認者 確認時間 温度 確認者

開始 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
終了 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
開始 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
終了 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
開始 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
終了 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
開始 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
終了 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
開始 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
終了 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
開始 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
終了 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
開始 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
終了 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
開始 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
終了 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
開始 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
終了 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
開始 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
終了 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
開始 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
終了 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
開始 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
終了 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
開始 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
終了 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
開始 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
終了 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
開始 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
終了 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
開始 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
終了 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
開始 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
終了 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
開始 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
終了 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
開始 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
終了 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
開始 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
終了 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
開始 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
終了 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
開始 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
終了 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
開始 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
終了 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
開始 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
終了 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
開始 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
終了 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
開始 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
終了 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
開始 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
終了 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
開始 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
終了 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
開始 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
終了 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
開始 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
終了 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
開始 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃
終了 ： ℃ ： ℃ ： ℃ ： ℃

冷凍庫温度記録　　　　　月

日付 曜日 業務

冷凍庫① 冷凍庫② 冷凍庫③ 検食用冷凍庫

1

2

設定温度　　　　　℃～　　　　℃

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

31

26

27

28

担当者はボールペンで確認温度を記入しサインをする

設定温度　　　　　℃～　　　　℃ 設定温度　　　　　℃～　　　　℃ 設定温度　　　　　℃～　　　　℃

29

30

社長 責任者 担当
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確認日 設置場所 設置物 確認状況（食餌の減り具合、昆虫捕獲数等） 確認者

　　月　　　日

確認日 設置場所 設置物 確認状況（食餌の減り具合、昆虫捕獲数等） 確認者

　　月　　　日

確認日 設置場所 設置物 確認状況（食餌の減り具合、昆虫捕獲数等） 確認者

　　月　　　日

ねずみ・昆虫等発生確認記録　　　　

ねずみ・昆虫等発生確認記録　　　　

ねずみ・昆虫等発生確認記録　　　　

社長 責任者 担当

社長 責任者 担当

社長 責任者 担当
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日付 曜日
入庫
時間

入庫担当者 出庫日
出庫
時間

出庫担当者

1 ： 　　　月　　　日 ：

2 ： 　　　月　　　日 ：

3 ： 　　　月　　　日 ：

4 ： 　　　月　　　日 ：

5 ： 　　　月　　　日 ：

6 ： 　　　月　　　日 ：

7 ： 　　　月　　　日 ：

8 ： 　　　月　　　日 ：

9 ： 　　　月　　　日 ：

10 ： 　　　月　　　日 ：

11 ： 　　　月　　　日 ：

12 ： 　　　月　　　日 ：

13 ： 　　　月　　　日 ：

14 ： 　　　月　　　日 ：

15 ： 　　　月　　　日 ：

16 ： 　　　月　　　日 ：

17 ： 　　　月　　　日 ：

18 ： 　　　月　　　日 ：

19 ： 　　　月　　　日 ：

20 ： 　　　月　　　日 ：

21 ： 　　　月　　　日 ：

22 ： 　　　月　　　日 ：

23 ： 　　　月　　　日 ：

24 ： 　　　月　　　日 ：

25 ： 　　　月　　　日 ：

26 ： 　　　月　　　日 ：

27 ： 　　　月　　　日 ：

28 ： 　　　月　　　日 ：

29 ： 　　　月　　　日 ：

30 ： 　　　月　　　日 ：

31 ： 　　　月　　　日 ：

検食保存記録　　　　　月

社長 責任者 担当
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苦情日 時間 苦情者 住所

月　　　日 ： □匿名 氏名 連絡先

担当者

対象食品 製造日

内容

□応対

□店舗

□その他

対応

苦情日 時間 苦情者 住所

月　　　日 ： □匿名 氏名 連絡先

担当者

対象食品 製造日

内容

□応対

□店舗

□その他

対応

苦情の種類

□有症苦情

□異物

□不良食品

苦情記録

□不良食品

苦情記録

□異物

苦情の種類

□有症苦情

社長 責任者 担当

社長 責任者 担当
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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31

下痢・嘔吐
発熱
手指の化膿創
服装
マニキュア等
下痢・嘔吐
発熱
手指の化膿創
服装
マニキュア等
下痢・嘔吐
発熱
手指の化膿創
服装
マニキュア等
下痢・嘔吐
発熱
手指の化膿創
服装
マニキュア等
下痢・嘔吐
発熱
手指の化膿創
服装
マニキュア等
下痢・嘔吐
発熱
手指の化膿創
服装
マニキュア等

チ

ェ
ッ
ク
欄

健康管理実施記録　　　　　　月

日付・曜日

従業員名・項目

適：○、不適×、休み：休　と記載。

責任者

統括責任者

社長 責任者 担当
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実施日 会場 実施担当 参加者 実施内容

実施日 会場 実施担当 参加者 実施内容

実施日 会場 実施担当 参加者 実施内容

教育訓練実施記録　　　　　　　

教育訓練実施記録　　　　　　　

教育訓練実施記録　　　　　　　

社長 責任者 担当

社長 責任者 担当

社長 責任者 担当
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