
領収書綴（令和 年 月 日～令和 年 月 日）

費 目 合 計 金 額 （円） 索引ページ

1 謝礼金等

2 旅費

3 消耗品費

4 印刷製本費

5 通信運搬費

6 委託料

7 使用料・賃借料

8

合 計

１



領収書綴[謝礼金]
№ 支払年月日 内容 支払先 支払金額（円）

領収書
ページ

例 令和◆年◆月◆日 ○○講座 ☆☆大学教授 ◇◇氏 22,700円 2
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領収書綴[旅費]

№ 支払年月日 内容 支払先 支払金額（円）
領収書
ページ

例 令和◆年◆月◆日 東京⇔名古屋 ☆☆大学教授 ◇◇氏 18,980円 5
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領収書綴[消耗品費]

№ 支払年月日 内容 支払先 支払金額（円）
領収書
ページ

例 令和◆年◆月◆日 コピー用紙（A4） ○△文具店 5,800円 8
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領収書綴[印刷製本費]

№ 支払年月日 内容 支払先 支払金額（円）
領収書
ページ

例 令和◆年◆月◆日 カラーコピー（50円×200枚） ☆☆センター 10,000円 10
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領収書綴[委託料]

№ 支払年月日 内容 支払先 支払金額（円）
領収書
ページ

例 令和◆年◆月◆日 パンフレットデザイン・印刷（500部）☆☆デザイン企画(有) 88,000円 14
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領収書綴[通信運搬費]

№ 支払年月日 内容 支払先 支払金額（円）
領収書
ページ

例 令和◆年◆月◆日 切手代（52円×100人） ○○郵便局 5,200 12
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領収書綴[使用料・賃借料]

№ 支払年月日 内容 支払先 支払金額（円）
領収書
ページ

例 令和◆年◆月◆日 チャリティーコンサート（終日） ☆☆イベントホール 27,000円 15
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領収書綴[その他の経費]

№ 支払年月日 内容 支払先 支払金額（円）
領収書
ページ

例 令和◆年◆月◆日 マイクスタンド ☆☆商店 18,000円 16
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領収書綴[ ]

№ 支払年月日 内容 支払先 支払金額（円）
領収書
ページ

合 計 円

ページ


