郵送前チェックリスト
[bookmark: _GoBack]
	連絡・返送先

	住所
	（〒　　　－　　　）

	名称／担当者
	　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　／

	電話／FAX
	（　　　　）　　　　－　　　　　／　（　　　　）　　　　－

	確認事項
	チェック欄

	届出期限
	下記の届出書類について届出期限を満たしていますか。
　　・長期優良住宅の変更認定申請書（譲受人の決定）　…　郵送日が譲受人の決定の予定　　
　　　より6か月経過前
	

	申請・届出書類関係
	正本・副本（各１部）ありますか。
（下記の書類につきましては、副本は不要です。受領印が必要な場合は受領書を提出してください。）
・長期優良住宅に係る工事完了報告書
	

	
	申請・届出に必要な書類・添付図書はありますか。（該当のホームページ参照）
	

	
	郵送前チェックリスト（本チェックリスト）を同封しましたか。
	

	その他
	申請・届出書類に記載漏れはありませんか。
	

	
	あて先を記載した返信用封筒を同封しましたか。（切手の貼付も要確認）
	

	
	送付用封筒に「申請・届出書名」を朱書きで記載しましたか。
・例　「長期優良住宅　工事完了報告書」など
	



※申請・届出書類の内容に不備があった場合は、返送またはご来庁いただく場合がありますのでご注意ください。
