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第９章 管理メニュー 

この章では、管理メニューの操作方法についてご説明します。管理メニューには、利用者登録情

報管理、案件公開通知の設定、ＩＣカード登録、パスワード・見積用暗証番号管理があります。こ

のうち、ＩＣカード登録については事前準備となるため第１章で説明しています。詳しくは『１.

３ ＩＣカード登録』を参照してください。 

 

９.１ 利用者登録情報管理（利用者登録情報の確認、案件公開通知の設定） 

９.２ パスワード・見積用暗証番号管理 

 

 

９.１ 利用者登録情報管理（利用者登録情報の確認、案件公開通知の設定） 

この項では、利用者登録情報管理について説明します。利用者登録情報管理として、利用者登録

情報の確認、案件公開通知の設定を行うことができます。 

 

９.１.１ 案件状況案内 『２.１ ログイン』を参照してシステムにログインし、案件状

況案内画面の＜管理メニュー＞のタブを押下します。 

  

  

９.１.２ 管理メニュー 管理メニューが表示されます。「管理項目」欄の「利用者登録

情報管理」を押下します。 

  

  

９.１.３ 利用者登録情報管理 利用者登録情報を確認します。 

必要に応じて案件公開通知メールの設定をします。 
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９.１.１ 案件状況案内 

『２.１ ログイン』を参照してシステムにログインし、案件状況案内画面の＜管理メニュー＞

のタブを押下します。 

 

 

９.１.２ 管理メニュー 

管理メニューが表示されます。「管理項目」欄の「利用者登録情報管理」を押下します。 
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９.１.３ 利用者登録情報管理 

利用者登録情報を確認します。必要に応じて案件公開通知メールの設定をします。 

 

 

「利用者登録情報変更確認」画面に遷移します。 

「登録」ボタンを押下すると、「Web ページからのメッセージ」が表示されますので 

「OK」ボタンを押下して設定を完了します。 
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【補足説明】  

 「案件公開通知メール配信を希望する」にチェックを入れて＜入力終了＞ボタンを押下すると、

貴社の参加可能な案件が公開されたときに、システムから自動的に通知メールが発信されます。 

 

 

 

 

＜注意！＞ 

「案件公開通知メール」とは、一般競争入札、入札後資格確認型一般競争入札、公開見積

競争（オープンカウンタ）に係る案件が公開されたときにお知らせするメールです。 

配信対象となる案件の詳細な条件設定はできません。案件ごとに１通送信されますので、

非常に多くのメールが届く可能性もあります。十分ご注意のうえ、登録を行ってください。 

 

「案件公開通知メール配信を希望する」を選択した場合でも、発注エリア、業種の両方に

参加条件が付されていない案件などでは、案件公開通知メールが配信されません。 

案件公開通知メールはあくまで補助機能にすぎませんので、現在参加可能な案件が公開中

かどうかについては、必ず電子入札システムや入札情報サービスシステムにより確認する

ようにしてください。 

 

なお、指名通知書発行通知メール、入札書受付票発行通知メール、その他の参加案件に

関連するメールは、ここでの設定に関係なく、状況に応じて発信されます。 
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９.２ パスワード・見積用暗証番号の変更 

この項では、システム上でパスワード・見積用暗証番号を変更する方法をご説明します。初回ロ

グイン時には変更するための画面が自動的に表示されますが、この項での説明は、その後に変更す

るときの方法となります。 

 

９.２.１ 管理メニュー 『９.１ 利用者登録情報管理』を参考に管理メニューを表示さ

せ、「パスワード・見積用暗証番号管理」を押下します。 

  

 

９.２.２ パスワード・見積用暗証番号

管理 

パスワード・見積用暗証番号管理を変更します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

電子入札サブシステム 操作マニュアル 

 

 

第９章 管理メニュー 

    ９-６ 

 

９.２.１ 管理メニュー 

「管理項目欄」の「パスワード・見積用暗証番号管理」を押下します。 

 

 

９.２.２ パスワード・見積用暗証番号管理 

 

【補足説明】 

初回ログイン時には変更するための画面が自動的に表示されますが、ここでの説明は、その

後に変更するときの方法となります。パスワード・見積用暗証番号の変更の方法は『１.３初期

パスワード・初期見積用暗証番号の変更』を参照してください。 


