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[bookmark: _Toc236390264]第１　応募書類作成要領
[bookmark: _Toc236390265]１　記載内容全般
1. 様式集で提案・提示を求めている全ての事項に関して記述すること
1. 明確かつ具体的に記述すること
1. 造語及び略語は、初出の個所に定義を記述すること
1. 他の様式や補足資料に関連する事項が記載されているなど、参照が必要な場合には、該当するページを記入すること
1. 様式にページ数の指定があるものは、それに従うこと
1. 記載のない様式については枚数を制限しない
⑦すべての書類について押印は不要とする

[bookmark: _Toc236390266]２　書式等
①使用する用紙は、各規定様式を使用し、原則Ａ４判縦長横書きとする。指定のある場合はＡ３判横長横書きの使用を可とする
②各提出書類で使用する文字の大きさは、原則として10.5ポイントとすること。図表内の文字の大きさについては10.5ポイント未満でも可とする
③上下左右に15ｍｍ以上の余白を設定すること
④各提出書類に用いる言語は原則日本語、数字はアラビア数字、単位は計量法に定めるもの、通貨単位は円、時刻は日本標準時とすること
⑤使用ソフトは、Word、Excel、PowerPoint、JWCAD（それ以外については、dxf変換を行うこと）を使用すること

[bookmark: _Toc236390267]３　編集方法
各書類の１項目が複数ページにわたるときは、右肩に番号を振ること
例）１／３、２／３、３／３

[bookmark: _Toc236390268]４　提出部数等
1. 提案に関する書類はＡ４判縦長左綴じとし、８部を提出すること。提出の際は、Ａ４判サイズのファイルに綴じ、表紙に事業名、書類名及び通し番号（１/n～n/n）をつけること。Ａ３判資料は片袖折りとすること。また、ファイルの背表紙にも応募書類名及び通し番号を記載すること。なお、項目ごとにインデックスを付けること
提案に関する書類を提出する際は、提出書類と同じ内容を保存したDVD-ROMを１枚提出すること。なお、当該DVD-ROMには、登録受付番号、保存されている書類名称及び様式番号を明記すること
DVD-ROM内には必要なファイルを分かり易く保存すること。また、応募書類のWord、Excel、PowerPoint、JWCAD（それ以外については、dxf変換を行うこと）データとともに、書面で提出する書類と同様の構成としたPDFデータをそれぞれ保存すること

[bookmark: _Toc236390269]５　応募書類の構成
	対象となる項目
	提出部数
	提出様式

	【参加表明に関する書類】
ア　参加表明書（様式１－１）
イ　参加法人一覧表（様式１－２）
ウ　委任状（様式１－３）
エ　資格要件に係る誓約書（様式１－４）
オ　役員名簿（様式１－５）
カ　提出書類一覧表（チェックリスト）（様式１－６）
	１部
	

	【提案に関する様式集】
ア　応募者に関する事項
①参加法人の財務状況に関する書類一覧（様式２）
②価格提案書（様式３）
イ　事業内容に関する事項
①事業内容（様式４－１）
②空間デザイン計画（様式４－２）
③地元への貢献（様式４－３）
④資金調達計画書（様式４－４）
⑤収支計画書（様式４－５）
ウ　施設計画（建築計画概要及び面積表）（様式５－1）
エ　施設計画（図面集）（様式５－２）
オ　事業スケジュール（様式６）
[bookmark: _GoBack]カ　提出書類一覧表（チェックリスト）（様式７）
	８部及びDVD-ROM１枚
	・Ａ４判縦長左綴じとし、Ａ４判サイズのファイルに綴じて提出。
・様式番号ごとにインデックスを付けること



[bookmark: _Toc236390270]６　応募書類における記載内容の留意点
①提案にあたっては、内容及びその効果がわかりやすいように、具体的にイラスト、写真等を使用するなどの工夫を施すこと。また、本様式の記載内容に関係して、他の様式、図面等により詳細な内容を示している場合は、その箇所を分かりやすく示すこと
②記述内容や提案構成等は、審査委員の判断が的確に行えるよう配慮して詳細　に記述すること
　　③応募書類には、法人名を記載しないこと








	















[bookmark: _Toc236390271]第２　参加表明に関する様式集
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[bookmark: _Toc330987732][bookmark: _Toc236390272]様式１－１　参加表明書

令和　　年　　月　　日

参加表明書

（宛先）岡崎市長

	
（代表法人）※単独応募者の場合は単独応募者

	商号又は名称
	


	所在地
	


	代表者名
	


	代理人
	









令和８年８月７日付で公表された竜美丘会館跡地建物用地活用事業公募型プロポーザル募集要項に基づき、事業者選定に参加することを表明します。




	担当者
	氏名
	

	
	所属
	

	
	電話番号／FAX番号
	　　　　　　　　　　　／

	
	電子メールアドレス
	






[bookmark: _Toc330987734][bookmark: _Toc236390273]様式１－２　参加法人一覧表
令和　　年　　月　　日　
参加法人一覧表
	特別目的会社設置の有無
	予定している　　　　・　　　　予定していない



■代表法人（土地を購入する事業者）
	商号又は名称
	

	所在地
	

	代表者名
	

	担当者
	氏名
	

	
	所属
	

	
	電話番号／FAX番号
	　　　　　　　　　　　　／

	
	電子メールアドレス
	


■参加法人１
	商号又は名称
	

	所在地
	

	代表者名
	

	担当者
	氏名
	

	
	所属
	

	
	電話番号／FAX番号
	　　　　　　　　　　　　／

	
	電子メールアドレス
	


■参加法人２
	商号又は名称
	

	所在地
	

	代表者名
	

	担当者
	氏名
	

	
	所属
	

	
	電話番号／FAX番号
	　　　　　　　　　　　　／

	
	電子メールアドレス
	


注）参加法人数が多い場合は、本様式に準じて、追加すること。


[bookmark: _Toc330987735][bookmark: _Toc424560028]
[bookmark: _Toc236390274]様式１－３　委任状

令和　　年　　月　　日

委任状

（宛先）岡崎市長

	参加法人１
	商号又は名称
	

	
	所在地
	

	
	代表者名
	

	参加法人２
	商号又は名称
	

	
	所在地
	

	
	代表者名
	

	参加法人３
	商号又は名称
	

	
	所在地
	

	
	代表者名
	


注）参加法人数が多い場合は、本様式に準じて、追加すること。

私は、下記の法人を代表法人とし、竜美丘会館跡地建物用地活用事業公募型プロポーザルへの参加に関し、次のとおり権限を委任します。
	受　任　者
（代表法人）
	商号又は名称
	

	
	所在地
	

	
	代表者名
	

	代理人
	氏名
	　

	委任事項
	１．参加表明書の提出について
２．応募書類の提出について


　※代理人は、事業者選定への参加に関し、代表法人の代表から権限の委任を受けている方を記載してください。




[bookmark: _Toc236390276]様式１－４　資格要件に係る誓約書
令和　　年　　月　　日

資格要件に係る誓約書

（宛先）岡崎市長

	商号又は名称
	


	所在地
	


	代表者名
	






竜美丘会館跡地建物用地活用事業公開型プロポーザル募集要項「第４　応募に関する事項　１　応募者の備えるべき参加資格要件等」に示す⑴～⑻に該当しないことを誓約します。
また、参加資格要件の確認のため、貴市が警察署に照会することについて承諾します。






















※　複数の法人が共同応募する場合は、すべての法人が本様式を提出すること。


[bookmark: _Toc236390277]様式１－５　役員名簿
役員名簿

	
 商号又は名称
	

	
 所在地
	〒


	 役職名
	（フリガナ）
氏　　　名
	性別
	生年月日
	       住　　　　　　所　

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
 備考
	








※　複数の法人が共同応募する場合は、すべての法人が本様式を提出すること。


[bookmark: _Toc236390278][bookmark: _Hlk235007864]様式１－６　提出書類一覧表（チェックリスト）

提出書類一覧表
　提出者確認欄にチェックし、提出すること。
	書類
	様式
	提出者
確認欄
	市
確認欄
	備考

	参加表明書
	様式１－１
	□
	□
	

	参加法人一覧表
	様式１－２
	□
	□
	片面刷り

	委任状
	様式１－３
	□
	□
	片面刷り

	会社概要　※１
	任意
	□
	□
	業務履歴等が分かるもの

	商業登記簿謄本　※１
	原本
	□
	□
	現在事項証明書
※令和８年８月７日以降に取得したもの

	完納証明書　※１
	原本
	□
	□
	本社所在地の市町村が発行する完納証明書、岡崎市の市税を納めている法人については岡崎市が発行する完納証明書
※令和８年８月７日以降に取得したもの

	納税証明書　※１
	原本
	□
	□
	税務署の発行する納税証明書（その３の３）
※令和８年８月７日以降に取得したもの

	
	
	□
	□
	所管県税事務所が発行する未納の税額がないことの証明書
※令和８年８月７日以降に取得したもの

	資格要件に係る誓約書　※１
	様式１－４
	□
	□
	

	役員名簿　※１
	様式１－５
	□
	□
	


※１　複数の法人が共同で応募する場合は、すべての法人分について提出すること。










[bookmark: _Toc236390279]第３　提案に関する様式集




[bookmark: _Toc236390280]様式２　参加法人の財務状況に関する書類一覧

参加法人の財務状況に関する書類一覧

· 次表に示す書類を提出すること（写し可）、複数の法人で参加する場合は全ての法人について提出すること。

	添　付　書　類
	提出者
確認
	市確認

	決算報告書（※１）（直近３年分）
	□
	□

	連結決算の決算報告書（※１）
（直近１年分（ただし、連結計算書類を作成している場合））
	□
	□

	法人税申告書別表一・二（直近１年分）
	□
	□


※１　貸借対照表、損益計算書、株主資本等変動計算書、個別注記表を含む。ただし、有価証券報告書を作成している場合は、有価証券報告書の提出をもってこれに代えることができるものとします。
　

（注意）市が財務状況又は資金調達能力の確認に必要と判断した場合は、別途、固定資産明細、借入金明細、担保設定状況その他の追加資料の提出を求める場合があります。
[bookmark: _Toc424560034][bookmark: _Toc236390281]様式３　価格提案書
価格提案書
令和　　年　　月　　日
（宛先）岡崎市長

	
	

	（代表法人）※単独応募者の場合は単独応募者

	商号又は名称
	


	所在地
	


	代表者名
	


	代理人
	



竜美丘会館跡地建物用地活用事業公募型プロポーザルに係る提案価格は下記のとおりです。

	金　　額
	拾億
	億
	千万
	百万
	拾万
	万
	千
	百
	拾
	壱

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


　　　
１：金額は、アラビア数字で表示し、頭書に￥の記号を付記すること。
２：訂正しないこと。

[bookmark: _Toc236390282]様式４―１　事業内容　　

①提案内容の特徴や土地活用及び提案する事業全体について記載してください。
②募集要項「第６　事業者選定に関する事項　４　提案書の評価の基準」に示す審査項目のうち、「⑵　事業提案の評価」の評価のポイントを踏まえてご提案してください。
※以下の内容がわかるように記載してください
・提案施設の内容
・提案施設の運営計画
・運営体制、管理運営方法
・利用ターゲットや利用見込み等について

【Ａ４　５頁以内で記載すること】





[bookmark: _Toc236390283]様式４－２　空間デザイン計画

①空間デザインについて記載してください。
②募集要項「第６　事業者選定に関する事項　４　提案書の評価の基準」に示す審査項目のうち、「⑵　事業提案の評価」の審査項目「まちづくり」の評価のポイントを踏まえてご提案してください。
※以下の内容がわかるように記載してください
・周辺環境と事業区域の一体性を保つデザイン上の工夫、来訪者を引きつけるための独自の提案、魅力ある都市空間についての提案を記載すること。
・記載にあったっては、鳥瞰パース（任意様式）を活用して記載することも認める。

【Ａ４　２頁以内または、Ａ３　１頁以内に記載すること】




[bookmark: _Toc236390284][bookmark: _Hlk211418303]様式４－３　地元への貢献

募集要項「第６　事業者選定に関する事項　４　提案書の評価の基準」に示す審査項目のうち、「⑵　事業提案の評価」の審査項目「まちづくり」のうち「地元への貢献度」の評価のポイントを踏まえてご提案してください。

【Ａ４　２頁以内で記載すること】







[bookmark: _Toc236390285]様式４－４　資金調達計画書

	事業費
	資金の調達内訳

	
	自己資金
	借入金
	その他
	合計

	
	
	
	
	

	上記借入金の
調達予定先①
	所在地
	

	
	商号又は名称
	

	
	調達予定額
	

	
	担当者（所属・役職）
	

	
	電話番号
	

	上記借入金の
調達予定先②
	所在地
	

	
	商号又は名称
	

	
	調達予定額
	

	
	担当者（所属・役職）
	

	
	電話番号
	


注）
· 調達予定先が２以上ある場合には、適時行を追加して記載すること。枚数の超過も可とする。
· 金融機関等からの関心表明又はそれに類する書類を得ている場合には、その写しを添付すること。

· 優先交渉権者については、資金調達の確実性を証明する書類の提出を求めることがあります。また、審査段階で、調達予定先への確認を行うこともあります。
[bookmark: _Toc236390286]様式４－５　収支計画書

収支計画の説明及び試算根拠について記載すること。

【Ａ４　２頁以内で記載すること】




[bookmark: _Toc236390287][bookmark: _Toc330987743]様式５－１　施設計画（建築計画概要及び面積表）

１　建築計画概要
	建築面積
	㎡
	建蔽率
	％

	延床面積
	㎡
	

	容積対象面積
	㎡
	容積率
	％

	最高高さ
	ｍ
	

	敷地面積
	㎡
	駐車可能台数
	台



２　用途別面積表
用途種別の専有面積を記載すること。
	
	施設名称
	業種
	専有面積（㎡）【施設を運営する階】

	１
	
	
	㎡【　　　階】

	２
	
	
	㎡【　　　階】

	３
	
	
	㎡【　　　階】

	４
	
	
	㎡【　　　階】

	５
	
	
	㎡【　　　階】

	６
	
	
	㎡【　　　階】





[bookmark: _Toc236390288]様式５－２　施設計画（図面集）
次表に示す図面を作成すること。各図面の縮尺は、Ａ３サイズに入るように適宜調整すること
Ａ３サイズの用紙を横使い横書きで作成し、図面毎に様式番号を左上に記載すること
各図面が複数頁にわたる場合は、右下に番号を振ること（例　１／３、２／３、３／３）
提出に際しては、Ａ３片面印刷とすること
	図面
	作成要領

	・全体配置図
（外構計画含む）
	①外構及び周辺道路を図示すること。
②周辺の導線がわかるように記載すること。

	・各階平面図
	①複数棟の場合は棟ごとに図示すること。
②提案施設の内容がわかるように記載すること。

	・断面図
（敷地全体）
	1 断面図は２面以上とする。断面位置は任意とし、切断位置が分かるようキープランをつけること。
②高さ、敷地断面や敷地外からの斜線制限を記入し、建築基準法第56条の規定における制限を満たしていることを表すこと。

	・立面図
（敷地全体）
	1 立面図は４面以上とする。立面図の視点が分かるようキープランをつけること。

	・鳥瞰パース
	1 敷地全体パースを作成すること。
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事業スケジュールを記載してください。（解体期間（改修期間）、建設工事期間、事業開始予定日については必ず記載すること）

【Ａ３　１頁以内で記載すること】
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提出書類一覧表
　提出者確認欄にチェックし、提出すること。
	書類
	様式
	提出者確認欄
	市
確認欄
	備考

	企画提案書表紙
	任意
	□
	□
	

	参加法人の財務状況に関する書類一覧
	様式２
	□
	□
	ﾁｪｯｸして提出

	決算報告書
	任意
	□
	□
	

	連結決算の決算報告書
	任意
	□
	□
	連結計算書類を作成している場合のみ

	法人税申告書別表一・二
	写し
	□
	□
	

	価格提案書
	様式３
	□
	□
	

	事業内容
	様式４－１
	□
	□
	

	空間デザイン計画
	様式４－２
	□
	□
	

	地元への貢献
	様式４－３
	□
	□
	

	資金調達計画書
	様式４－４
	□
	□
	

	収支計画書
	様式４－５
	□
	□
	

	施設計画（建築計画概要及び面積表）
	様式５－１
	□
	□
	

	施設計画（図面集）
	様式５－２
	□
	□
	

	全体配置図（外構計画含む）
	任意
	□
	□
	

	各階平面図
	任意
	□
	□
	

	断面図（敷地全体）
	任意
	□
	□
	２面以上

	立面図（敷地全体）
	任意
	□
	□
	４面以上

	鳥瞰パース
	任意
	□
	□
	

	事業スケジュール
	様式６
	□
	□
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令和８年　　月　　日

説明会及び現場見学会参加申込書

（宛先）岡崎市長

竜美丘会館跡地建物用地活用事業募集要項説明会及び現場見学会への参加を申し込みます。

	法人名
	

	所在地
	

	担当者役職・氏名
	

	担当者連絡先
（電話番号）
	

	担当者連絡先
（メールアドレス）
	※こちらのアドレスに後日開催通知をお送りします。




参加希望の説明会・見学会の番号に○をつけてください。
いずれかの日にちのみ参加可能です。（両日参加はできません。）
	○
	日時
	説明会・見学会
	参加人数
（５人まで）

	
	８月21日（金）
９:30～
	募集要項説明会
	（　　　）人

	
	
	現場見学会
	（　　　）人

	
	８月27日（木）
９:30～
	募集要項説明会
	（　　　）人

	
	
	現場見学会
	（　　　）人





提　出　先　　岡崎市社会文化部文化振興課　bunkashinko@city.okazaki.lg.jp
提出締切日　　令和８年８月19日（水）
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募集要項等に関する質問書

令和８年　　月　　日　　

　（宛先）岡崎市長


　竜美丘会館跡地建物用地活用事業公募型プロポーザルの各種資料等に関し、下記のとおり質問します。


	商号又は名称	
	

	所在地	
	

	所属	
	

	担当者職・氏名
	

	電話番号
	

	電子メールアドレス
	



	No
	公表資料名等
	ページ
	項目名等
	質問

	例
	募集要項
	4
	事業内容
	～については、～という理解でよろしいでしょうか。

	例
	ホール
	
	舞台
	～については、～という理解でよろしいでしょうか。

	１
	
	
	
	

	２
	
	
	
	

	３
	
	
	
	

	４
	
	
	
	

	５
	
	
	
	

	６
	
	
	
	

	７
	
	
	
	

	８
	
	
	
	

	９
	
	
	
	

	10
	
	
	
	




[bookmark: _Toc236390294]様式10　辞退届

辞　退　届

令和    年    月    日

（宛先）岡崎市長

	
（代表法人）※単独応募者の場合は単独応募者

	商号又は名称
	


	所在地
	


	代表者名
	


	代理人
	




令和８年８月７日付で公表された竜美丘会館跡地建物用地活用事業公募型プロポーザル募集要項に基づき、事業者選定に参加表明書の提出をしましたが、都合により辞退します。

１　辞退の理由








※　複数の法人が共同応募する場合は、すべての法人が本様式を提出すること。
2

